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ハイブリッドOA -- OA申請手続きの流れ

 Responsible 
Corresponding Author 
(RCA)を決定

 研究助成情報を入力

 RCAの所属機関を確認

 著作権者を確認

 OA出版を選択

 CCライセンスの種類を選択

 ライセンス契約書に署名

Author Services上での手続き論文のアクセプト決定

著者にAuthor 
Servicesサイトへの
招待メールが到着

OA申請が所属機関に
送られる

所属機関側で申請の
採否を判断

著者に結果を通知

（注）Author Services上での手続き開始前に、
Author Servicesに登録しているメールアドレ
スが最新のものになっているかお確かめくださ
い。古いアドレスのまま手続きを行うと、その
アドレスがOA申請に表示され、所属機関側で
著者の所属を確認するのが困難になる場合が
あります。
Author Servicesで登録アドレスを確認・更新
するには、My Profile画面でEMAILの項目を参
照してください。
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論文がジャーナルに受理
されると、投稿時に指定
したCorresponding 
Authorに、Wileyの著者
専用サイト Author 
Services への招待メール
が送られます。

Author Servicesのサイト
で該当の論文が見つかっ
たら、‘Manage article’
（論文の管理）ボタンを
クリックして、著者とし
ての手続きを開始します。

Author Servicesで
手続きを開始

Test article

OA申請手続きの開始



Author Services

ステップ1:
Responsible Corresponding 
Author (RCA)を決定
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Author Servicesでは、
論文投稿時の情報に従っ
て、著者リストが表示さ
れます。そのうち
Corresponding Author
（責任著者。１人または
複数）にチェックを入れ
てから、Confirmを
クリックしてください。

もし著者リストに誤りが
あり、修正が必要な場合
は “This list is incorrect”
を選んでください。

Corresponding Author

Corresponding Authorの確認
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Responsible Corresponding Author の確認

この画面では、前の画面で選んだ 
Corresponding Author の中から、
Responsible Corresponding Author
(RCA) を1人だけ選びます。

RCAは、ライセンス契約書への署名を
はじめ、論文の出版手続きに関して責任
を持つ唯一の著者です。所属機関に
対して論文のOA化を申請できるのは
RCAだけです。

著者名の右に南京錠のアイコンが付いて
いれば、その著者の所属機関がWileyと
OA契約を結んでいて、論文のOA化を
申請する資格があることを示します。

重要！

OA申請できる唯一の著者



ステップ2:
研究助成情報の確認
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研究助成情報の確認

論文の基になった研究に対して研究
助成金を受け取っている場合は、
研究助成団体名をリストから選びま
す。研究助成番号があれば、次の
画面で入力します。

団体名と助成番号を入力



ステップ3:
所属機関の確認
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この画面には、論文の投稿時に
投稿システムを通じて提供された
RCAの所属機関情報が予め表示
されています。

表示されている所属機関に間違い
がなければ、Confirm & proceed
をクリックします。

一方、兼任先など、表示されてい
ない機関を追加するには、Add 
affiliationボタンをクリックして
ください。

Test article

RCAの所属機関の確認

所属機関の確認/追加
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Add affiliationをクリック
した後の画面はこのように
なります。著者が所属機関
情報を追加するために機関
名の入力を始めると、候補
となる機関が下に表示され
ます。適切な機関を、その
中から選択してください。
（選択候補の情報は、Ringgold
データベースから得ています。）

Test article

所属機関情報の追加

候補から選択
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RCAが登録した所属機関のうち
2つ以上がWileyとOA契約を結ん
でいる場合、このような選択画
面が表示されます。RCAは、そ
の中から今回の論文の基になる
研究を行った機関を「主たる所
属機関(primary affiliation)」と
して選び、Confirm & proceed
をクリックします。

これ以降の手続きは、ここで選
んだ「主たる所属機関」のOA契
約を利用する前提で進行します。
「主たる所属機関」ではない機
関のOA契約を利用することはで
きません。

複数の所属機関がWileyとOA契約を結んでいる場合

「主たる所属機関」を選択
（注）WileyとOA契約を結んでいる所属機関が

1つしかない場合は、この選択画面は表示
されません



ステップ4:
著作権者の選択
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著作権者

著者には、論文の
Copyright Ownership
（著作権者）の選択肢が
表示されます。一般には
著者自身が著作権者と
なります。例外となるの
は、政府職員や企業の
社員が業務の一環として
論文を出版する場合など
です。

著作権者



ステップ 5:
OA出版を選択
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OA申請を行うには

前の画面で確認した
所属機関が、Wiley
とOA契約を結んでい
ることが示されてい
ます。論文のOA出版
を申請する場合は、
Yesを選びます。

一方、OAにしたくな
い場合は”Keep my 
article subscription-
only”を選びます。

OA出版の選択 重要！



ステップ 6:
CCライセンスの選択
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OA出版を選択した場合、著者は、
クリエイティブコモンズ(CC)ラ
イセンスを選択するよう求めら
れます。

ジャーナルによって、選択可能
なCCライセンスの種類が異なり
ます。

CCライセンスの種類ごとに簡単
な説明が追記されており、著者
がライセンスを選択する際に
役立ちます。論文の読者に対す
る制約が最も少なく、広範な
再利用を認めるのがCC-BYです。

CCライセンスの種類

CCライセンスの選択



ステップ 7:
ライセンス契約書の署名と
OA出版の申請
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署名

前の画面で選択したCCライ
センスに基づくライセンス
契約書に署名します。

• ”I agree...” にチェック

• 名前を入力

Test article

ライセンス契約書の署名
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著者がライセンス契約書に
署名して提出すると、OA出版
の申請が自動的に実行され、
この確認画面が表示されます。

OA申請は、直ちに所属機関の
管理者に送られ、システム上
で承認/却下の判断が行われま
す。結果は著者にメールで
通知されます。

OA申請が承認された場合、
組版・校正など論文出版まで
の通常の手続きが完了次第、
論文はOAで出版されます。

提出と確認

ライセンス契約書とOA申請の提出
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OA申請が所属機関の管理者に
よって承認または却下される
と、Wileyから通知メールが
届きます。右のような文面の
却下通知が届いた場合、著者
には2つの選択肢があります。

① APCを支払わず、非OAで
論文を出版する

② APCを自己負担してOA出版
する

それぞれの手続きを、次の
ページでご説明します。

却下通知の到着

OA申請が却下されたら (1)

[却下通知メール]

Dear Author,

We are responding to your request for your institution or funder to pay the 
article publication charge for the following article.

Article Title:
Article DH_ID:
Article DOI:
Journal Code:
Institution/Funder Name: 

ABC University denied your Open Access payment request. Denial reason: 

If you still want to make your article Open Access, please visit your 
https://authorservices.wiley.com/home.html either arrange for payment 
yourself or submit a new funding request to a different institution.

Sincerely,

The Wiley Open Access Account Team
accountdashboardsupport@wiley.com

https://authorservices.wiley.com/home.html
mailto:accountdashboardsupport@wiley.com
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① APCを支払わず、非OAで
論文を出版する

② APCを自己負担してOA出版
する

どちらの場合も、Author 
Servicesサイト上で、それぞ
れ右に記載の手続きを実行し
てください。

申請却下後の手続き

OA申請が却下されたら (2)

Author Servicesにログイン後、
今回の論文のManage articleを
クリック

② APCを自己負担してOA出版する

Order Open Accessから、自己負担
によるOA出版を選択します

① APCを支払わず、非OAで
論文を出版する

Sign Licenseから、CTA（非OAの
ライセンス契約書）に署名を行います


